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Hһ֦ NG DӽN Sָ  D NְG 

PHӹN MԓM TH N֜G KÊ KIԛM ņ֖NH CHӷT Lһ֮NG GIÁO Dְ C 

CӷP TRһN֨G 

M t֥ s֝  lҼu Ĩ: 

- Phͭ n mΖm t̯̭ng th²ch tΧt nhͫ t vαi trình duyΜt Mozilla firefox 19 trε lên và Google 

Chrome, không khuyΔn khích sσ dλng trình duyΜt Internet Explorer. 

- Sσ dλng các phͭn mΖm hέ trι gõ tiΔng ViΜt nh̯: Unikey, Vietkey2002. 

- Các tài khoͩn cͫ p Tr̯γng sΒ do tài khoͩ n cͫ p Phòng tͧo và cͫ p ĽΔn tρng Ḽ̌n vΠ. 

- Khi t oͧ tài khoͩ n thành viên cͫp Trγ̯ng, cͭ n tͧ o tr̯αc c§c Nh·m ng̯γi d½ng ĽΘ 

phân quyΖn và cho phù hιp vαi mλc Ľ²ch cνa tρng nhóm. 

- C nͭ l̯u Ĩ ĽΊt tên tài khoͩn ĽΘ tránh trùng lΊp vαi các tài khoͩn Ľ« c· khi toͧ tài 

khoͩ n thành viên. 

I. QUY TRČNH Tּ ņĆNH GIĆ 

1. ThiΔt lͻp nŁm hΣc cͭ n làm viΜc 

2. ThiΔt lͻp KΔ hoͧ ch Tχ Ľ§nh gi§ 

3. ThiΔt lͻp C̭ sε dυ liΜu nh¨ tr̯γng 

4. T oͧ danh sách nhóm Tχ Ľ§nh gi§ 

5. T oͧ danh mλc Minh chοng 

6. Tχ Ľ§nh gi§ c§c Ti°u ch² 

7. Cͻp nhͻt Mε Ľͭu ï KΔ luͻn cνa tρng Tiêu chuͯn 

8. Nhͻp ņΊt vͫ n ĽΖ - KΔt luͻn cνa ph nͭ Tχ Ľ§nh gi§ 

9. Cͻp nhͻt và in ͫ n hΜ thΧng báo cáo 

II.  ņŀNG NHӿP ï QUӵN TR֖ DANH MְC 

- BҼ֧c 1: M  ֫trình duy֓ t Web lên và g» ĽҼn֩g dӾn http://qa.eos.edu.vn v¨o thanh Ľa֗ ch֕ 

c aֳ trình duy֓t Web. (Máy tính phӶi ĽҼ֯c kԒt n i֝ Internet) 

http://qa.eos.edu.vn/
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- BҼ֧c 2: NhԀp tên truy cԀp, mԀt khӼu và mã bӶo v֓  c aֳ tài khoӶn vào tַ ng ¹ tҼҺng nֵg. 

Sau Ľ· Click v¨o ņŁng nhԀp hoԊc nhӸn Enter ĽԜ vào phӺn mԚm. 

 

- ņŁng nhԀp thành công, màn hình hiԜn th֗  giao di֓ n phӺn mԚm nhҼ h³nh dҼi֧: 
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- CӸp TrҼ֩ng có chֵ c nŁng nhԀp thông tin minh chֵng, Ľ§nh gi§ c§c ti°u ch² và gֹ i báo 

cáo lên cӸp Ph¸ng GD&ņT.  

III.  H֓ th֝ng 

- V i֧ phӺn mԚm này 1 tài khoӶn ch֕ có thԜ ĽŁng nhԀp tr°n 1 m§y t²nh. N°n ĽԜ nhiԚu ngҼi֩ 

cùng sֹ  d nֱg phӺn mԚm 1 l¼c, ngҼi֩ quӶn tr֗  phӶi tӴo ra các tài khoӶn thành viên và phân quyԚn 

cho các tài khoӶn Ľ· thao t§c c§c chcֵ nŁng trong phӺn mԚm. 

1. Nhóm chֵc nŁng 

- M cֱ Ľ²ch: TӴo ra các nhóm làm vi֓c và thiԒt lԀp quyԚn cho tַ ng nhóm. NԒu mu֝ n ngҼi֩ 

dùng sֹ  d nֱg ĽҼc֯ tӸt cӶ các chֵc nŁng ngang quyԚn tài khoӶn quӶn tr֗  thì không cӺn thao tác chֵc 

nŁng n¨y. 

- Cách th cֽ hi n֓: NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 6. H  ֓th n֝g sau Ľ· chn֙ 6.1. Nhóm ch cֵ 

nŁng,  h  ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  giao di֓ n nhҼ h³nh minh ha֙. 

 

- Mu n֝ thêm m֧i nh·m ngҼi֩ dùng, kích ch֙n Thêm m i֧. PhӺn mԚm hiԜn th֗  giao di֓ n 

thêm m i֧: 
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- NgҼ֩i quӶn tr֗  thao t§c c§c bҼc֧ nhҼ tr°n h³nh minh ha֙ ĽԜ tӴo ra 1 nhóm chֵc nŁng. 

- Sֹ a: NhӸn chu֥ t vào biԜu tҼn֯g  tҼҺng nֵg nhóm chֵc nŁng cӺn sֹ a. PhӺn mԚm hiԜn 

th  ֗form ĽԜ ch֕ nh sֹ a. Sau khi sֹa xong, ch֙n LҼu lӴi hoԊc B  ֛qua nԒu không mu֝n sֹ a. 

- Xóa: ņ§nh dӸu vào ô vuông bên tay trái cֳa nh·m ngҼi֩ dùng cӺn x·a sau Ľ· nhӸp chu֥ t 

vào biԜu tҼn֯g . PhӺn mԚm hiԜn th֗  thông báo "BӴn chԂc chԂn mu֝ n xóa", ch֙ n Ok nԒu 

mu֝ n xóa hoԊc H yֳ b  ֛nԒu không mu֝n xóa. 

2. NgҼ֩i d½ng 

- M cֱ Ľ²ch: TӴo ra và quӶn lý các tài khoӶn ngҼ֩i d½ng tҼҺng ĽҼҺng cӸp TrҼ֩ng. 

- Cách th cֽ hi n֓: 6. H  ֓th n֝g sau Ľ· chn֙ 6.1. NgҼ֩i dùng,  h  ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  giao 

di n֓ nhҼ h³nh minh ha֙. 

 

- Mu n֝ thêm m֧i ngҼi֩ dùng, kích ch֙n .  PhӺn mԚm hiԜn th֗  giao di֓ n thêm 

m i֧: 

- Khi thêm m֧ i ngҼi֩ dùng và ch֙ n quyԚn là QuӶn tr֗  thì tài khoӶn Ľ· ĽҼc֯ thao tác các 

chֵ c nŁng tҼҺng ĽҼҺng t¨i khoӶn quӶn tr֗ . Còn khi ch֙n quyԚn l¨ NgҼi֩ dùng thì phӶi ch n֙ nhóm 

ngҼ֩i d½ng tҼҺng nֵg ĽԜ phân quyԚn. 
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- Khi thêm m֧ i ngҼi֩ dùng và ch֙n quyԚn là QuӶn tr֗  thì tài khoӶn Ľ· ĽҼc֯ thao tác các 

chֵ c nŁng tҼҺng ĽҼҺng t¨i khoӶn quӶn tr֗  cӸp cao. Còn khi ch֙n quyԚn l¨ NgҼi֩ dùng thì phӶi 

ch֙ n nh·m ngҼi֩ d½ng tҼҺng nֵg ĽԜ phân quyԚn. 

- LҼu ý: PhӺn mԚm dùng chung trên toàn qu֝c nên sԐ xӶy ra trҼn֩g h֯ p trùng tài khoӶn. 

VԀy khi thêm tài khoӶn ngҼi֩ dùng m¨ th¹ng b§o t°n ngҼi֩ d½ng Ľ« tn֟ tӴi, ngҼi֩ quӶn tr֗  lӸy tài 

khoӶn cֳ a ĽҺn v ֗sau Ľ· th°m t°n ngҼi֩ dùng phía sau ĽԜ không b֗ trùng (nhҼ v² d ֱtrên hình). 

- Sֹ a: NhӸn chu֥ t vào biԜu tҼn֯g  tҼҺng nֵg tài khoӶn ngҼi֩ dùng cӺn sֹ a. PhӺn mԚm 

hiԜn th֗  form ĽԜ ch֕ nh sֹ a. Sau khi sֹa xong, ch֙n LҼu lӴi hoԊc B  ֛qua nԒu không mu֝n sֹ a. 

- Xóa:  ņ§nh dӸu vào ô vuông bên tay trái cֳa ngҼ֩i dùng cӺn x·a sau Ľ· nhӸp chu֥ t vào 

biԜu tҼn֯g . PhӺn mԚm hiԜn th֗  thông báo "BӴn chԂc chԂn mu֝ n xóa", ch֙ n Ok nԒu mu֝ n 

xóa hoԊc H yֳ b  ֛nԒu không mu֝n xóa. 

- ņ֡ i mԀt khӼu: NhӸn chu֥ t vào biԜu tҼn֯g  c aֳ tài khoӶn ngҼi֩ dùng mu֝n Ľ֡i mԀt 

khӼu. H  ֓th n֝g hiԜn th֗  giao di֓ n: 

 

- NgҼ֩i quӶn tr֗  thao t§c nhҼ hҼn֧g dӾn trên hình. 
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IV.  Danh mֱc 

1. NŁm h֙c 

- M cֱ Ľ²ch: C§c ĽҺn v ֗trҼ֩ng sԐ tӴo ra c§c nŁm l¨m vic֓, ch֙ n nŁm l¨m vic֓ bӸt kȢ. Các 

cӸp B ,֥ S֫ , Ph¸ng GD&ņT cȈng tӴo ra c§c nŁm tҼҺng nֵg và sԐ thӸy dֻ  li u֓ cֳ a ĽҺn v ֗  ֫nŁm 

ĽҼ֯c ch֙ n. 

- Cách th cֽ hi n֓: NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 1. Danh mֱ c ch֙ n 1.1 NŁm hc֙ màn hình 

hiԜn th֗  giao di֓ n: 

 

- ņԜ thêm m֧ i nŁm hc֙ nhӸn chu֥ t vào . H  ֓th n֝g hiԜn th֗  giao di֓ n thêm m֧ i: 

 

- NgҼ֩i quӶn tr֗  thao t§c nhҼ tr°n h³nh sau Ľ· . 

- LҼu nŁm l¨m vic֓: ņԜ gi¼p ngҼi֩ quӶn tr֗  ch֙ n nŁm l¨m vic֓ trên h֓  th n֝g. 
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- Sֹ a: NhӸn chu֥ t vào biԜu tҼn֯g  tҼҺng nֵg NŁm hc֙ cӺn sֹ a. PhӺn mԚm hiԜn th֗  

form ĽԜ ch֕ nh sֹ a. Sau khi sֹa xong, ch֙n LҼu lӴi hoԊc B  ֛qua nԒu không mu֝n sֹ a. 

- Xóa:  ņ§nh dӸu vào ô vuông bên tay trái cֳa NŁm hc֙ cӺn x·a sau Ľ· nhӸp chu֥ t vào 

biԜu tҼn֯g . PhӺn mԚm hiԜn th֗  thông báo "BӴn chԂc chԂn mu n֝ xóa", ch֙ n Ok nԒu mu֝ n 

xóa hoԊc H yֳ b  ֛nԒu không mu֝n xóa. NŁm hc֙ Ľang ĽҼc֯ làm vi֓ c thì không thԜ x·a Ľc. PhӶi 

chuyԜn nŁm hoԊc sang nŁm kh§c mi֧ có thԜ x·a ĽҼc֯ nŁm hc֙ Ľ·. 

2. ChuyԜn dֻ li֓u: 

- M cֱ Ľ²ch: Gi¼p ngҼi֩ quӶn tr֗  chuyԜn dֻ  li u֓ tַ  nŁm trҼc֧ sang nŁm hin֓ tӴi Ľang l¨m 

vi c֓. 

- Cách th cֽ hi n֓: Di chu֥ t vào 1. Danh mֱ c ch֙ n 1.2. ChuyԜn d  ֻli u֓. H  ֓th n֝g hiԜn 

th  ֗giao di֓ n: 

 

- NgҼ֩i quӶn tr  ֗Ľ֙c k׃ Chú ý c aֳ h֓  th n֝g trҼc֧ khi thao t§c nhҼ tr°n h³nh minh ha֙. 

3. Danh sách ĽҺn v֗ 

- Di chu֥ t vào 1. Danh mֱ c ch n֙ 1.3. Danh s§ch ĽҺn v.֗ ņԜ quӶn tr֗  thêm m֧ i, sֹ a xóa 

tài khoӶn cֳ a cӸp dҼi֧. Tài khoӶn cӸp trҼn֩g là cӸp cu֝ i cùng nên trong mֱc n¨y ngҼi֩ quӶn tr֗  

không phӶi thao tác thêm m֧i sֹ a xóa. Mà ch֕ xem tài khoӶn quӶn tr֗  cӸp cao và tài khoӶn ngҼi֩ 

dùng ֫  ĽҺn v֗  mình. 

4. T¨i li֓u tham khӶo 

- M cֱ Ľ²ch: Chֵ c nŁng n¨y sԐ do cӸp B ,֥ S֫  GD&ņT ĽҼa t¨i liu֓ lên. CӸp trҼn֩g sԐ vào 

ch֙ n tài li֓ u tham khao tҼҺng nֵg mֱ c cֳ a B֥  hoԊc S֫ . Sau Ľ· c· thԜ tӶi file tài li u֓ Ľ²nh k¯m vԚ. 

- Cách th cֽ hi n֓: NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 1. Danh mֱ c ch֙ n 1.4. Tài li֓ u tham 

khӶo. H  ֓th n֝g hiԜn th֗  giao di֓ n: 
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- Mu n֝ xem tài li֓ u tham khӶo cֳ a cӸp n¨o ĽҼa l°n ch ֕vi c֓ ch֙ n vào cӸp nhҼ h³nh tr°n. 

Tài li u֓ ĽҼa l°n theo nhiԚu mֱ c khác nhau. NhӸn chu֥ t vào mֱ c mu֝ n xem h֓  th n֝g hiԜn th֗  tài 

li u֓ c aֳ mֱ c Ľ·: 

 

- Thao t§c nhҼ tr°n h³nh minh ha֙ ĽԜ tӶi file tài li u֓ tham khӶo vԚ máy tính. 

5. Ti°u chuӼn Ľ§nh gi§ 

- M cֱ Ľ²ch: Danh s§ch c§c quy Ľn֗h Tiêu chuӼn Ľ§nh gi§ chӸt lҼn֯g giáo dֱc c§c trҼn֩g 

ĽҼ֯c chia theo các cӸp. Trong m֣i quy Ľn֗h bao g֟m các Tiêu chuӼn, trong Tiêu chuӼn g֟ m các 

Ti°u ch². NgҼi֩ quӶn tr֗  vào chֵ c nŁng n¨y ĽԜ xem c§c th¹ng tin Ľ·. Kh¹ng thԜ thêm m֧ i, sֹ a và 

xóa mà ch֕ có thԜ tӶi vԚ c§c Quy Ľinh, Ti°u chuӼn, Tiêu chí. 

- Cách th cֽ hi n֓:  Di chu֥ t vào 1. Danh mֱ c ch֙ n 1.5. Tiêu chuӼn Ľ§nh giá.  Sau Ľ· 

ch֙ n xem c§c Quy Ľn֗h, Tiêu chuӼn và Tiêu chí. 
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- Sau khi ch֙n Quy Ľn֗h h֓  th n֝g hiԜn th֗ : 

 

V. Kԑ HOӳCH Tּ ņĆNH GIĆ 

- KԒ hoӴch tֽ  Ľ§nh gi§ do ch ֳt c֗h h֥ i Ľn֟g tֽ  Ľ§nh gi§ ph° duyt֓. KԒ hoӴch tֽ  Ľ§nh gi§ cӺn 

ĽҼ֯c xây dֽ ng cֱ  thԜ, chi tiԒt và phù h֯p v֧ i ĽiԚu ki n֓ cֳ a cҺ s ֫giáo dֱ c. CӺn x§c Ľn֗h rõ công 

vi c֓, th֩ i gian hoàn thành. Trong chֵc nŁng n¨y ngҼi֩ quӶn tr֗  có thԜ nhԀp trֽ c tiԒp bԄng tay hoԊc 

copy tַ  ngoài r i֟ dán vào. 

1. Mֱc Ľ²ch ï phӴm vi 

- NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 2. KԒ hoӴch TņG ch֙ n 2.1 M cֱ Ľ²ch ï phӴm vi. Màn hình 

hiԜn th֗  giao di֓ n nhҼ h³nh minh ha֙: 

 

2. H֥i Ľ֟ng tֽ Ľ§nh gi§ 

- Thành viên h֥ i Ľn֟g: NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 2. KԒ hoӴch TņG ch֙ n 2.2 H i֥ 

Ľ֟ng t  ֽĽ§nh gi§ ch֙ n 2.2.1 Thành viên h i֥ Ľn֟g. Màn hình hiԜn th֗  giao di֓ n nhҼ h³nh minh 

h a֙: 
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- Các nhóm: NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 2. KԒ hoӴch TņG ch֙ n 2.2 H i֥ Ľn֟g t  ֽĽ§nh 

giá ch֙ n 2.2.1 Các nhóm. Màn hình hiԜn th֗  giao di֓ n nhҼ h³nh minh ha֙: 

 

3. Ngu֟n lֽc - th֩i ĽiԜm 

- Ngu n֟ l cֽ ï CSVC ï TC: NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 2. KԒ hoӴch TņG ch֙ n 2.3 

Ngu n֟ l cֽ ï th i֩ ĽiԜm ch֙ n 2.3.1 Ngu n֟ l cֽ ï CSVC - TC. Màn hình hiԜn th֗  giao di֓ n nhҼ h³nh 

minh h֙ a: 

 

- Th i֩ gian cung cӸp: NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 2. KԒ hoӴch TņG ch֙ n 2.3 Ngu n֟ l cֽ 

ï th i֩ ĽiԜm ch֙ n 2.3.2 Th i֩ gian cung cӸp. Màn hình hiԜn th֗  giao di֓ n nhҼ h³nh minh ha֙: 
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- NhӸn chu֥ t vào tiêu chí cӺn dֽ  kiԒn th֩ i gian cung cӸp các ngu֟n l cֽ. Màn hình hiԜn th֗  

giao di֓ n: NgҼi֩ quӶn tr֗  thao t§c nhҼ hҼn֧g dӾn trong hình minh h֙a. 

 

Á Sֹ a: NhӸn chu֥ t vào biԜu tҼn֯g  tҼҺng nֵg Tiêu chí cӺn sֹ a. PhӺn mԚm hiԜn th֗  

form ĽԜ ch֕ nh sֹ a. Sau khi sֹa xong, ch֙n LҼu lӴi hoԊc B  ֛qua nԒu không mu֝n sֹ a. 

Á Xóa:  ņ§nh dӸu vào ô vuông bên tay trái cֳa Tiêu chí cӺn x·a sau Ľ· nhӸp chu֥ t vào biԜu 

tҼ֯ng . PhӺn mԚm hiԜn th֗  thông báo "BӴn chԂc chԂn mu֝ n xóa", ch֙ n Ok nԒu mu֝ n xóa 

hoԊc H yֳ b  ֛nԒu không mu֝n xóa.  

4. Thông tin - minh chֵng 

- M cֱ Ľ²ch: ņԜ d  ֽkiԒn các thông tin, minh chֵng cӺn thu thԀp cho tַ ng Tiêu chí. 

- Cách th cֽ hi n֓: NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 2. KԒ hoӴch TņG ch֙ n 2.4 Thông tin ï 

minh ch nֵg. Màn hình hiԜn th֗  giao di֓ n nhҼ h³nh minh ha֙: 
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- NhӸn chu֥ t vào Tiêu chí cӺn dֽ  kiԒn thông tin, minh chֵng. Màn hình hiԜn th֗ : 

 

- Sֹ a: NhӸn chu֥ t vào biԜu tҼn֯g  tҼҺng nֵg Tiêu chí cӺn sֹ a. PhӺn mԚm hiԜn th֗  

form ĽԜ ch֕ nh sֹ a. Sau khi sֹa xong, ch֙n LҼu lӴi hoԊc B  ֛qua nԒu không mu֝n sֹ a. 

- Xóa:  ņ§nh dӸu vào ô vuông bên tay trái cֳa Tiêu chí cӺn x·a sau Ľ· nhӸp chu֥ t vào biԜu 

tҼ֯ng . PhӺn mԚm hiԜn th֗  thông báo "BӴn chԂc chԂn mu֝ n xóa", ch֙ n Ok nԒu mu֝ n xóa 

hoԊc H yֳ b  ֛nԒu không mu֝n xóa. 

5. Th֩i gian biԜu 

- NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 2. KԒ hoӴch TņG ch֙ n 2.5 Th i֩ gian biԜu. Màn hình hiԜn 

th  ֗giao di֓ n nhҼ h³nh minh ha֙: 
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- ņԜ thêm m֧ i 1 Th֩ i gian biԜu ngҼi֩ quӶn tr֗  nhӸn chu֥ t vào . Màn hình hiԜn th֗  

giao di֓ n nhҼ hình minh h֙a. NgҼi֩ quӶn tr֗  thao t§c nhҼ hҼn֧g dӾn trong hình: 

 

- Sֹ a: NhӸn chu֥ t vào biԜu tҼn֯g  tҼҺng nֵg Th֩ i gian biԜu cӺn sֹ a. PhӺn mԚm hiԜn 

th  ֗form ĽԜ ch֕ nh sֹ a. Sau khi sֹa xong, ch֙n LҼu lӴi hoԊc B  ֛qua nԒu không mu֝n sֹ a. 

- Xóa:  ņ§nh dӸu vào ô vuông bên tay trái cֳa Th i֩ gian biԜu cӺn x·a sau Ľ· nhӸp chu֥ t 

vào biԜu tҼn֯g . PhӺn mԚm hiԜn th֗  thông báo "BӴn chԂc chԂn mu֝ n xóa", ch֙ n Ok nԒu 

mu֝ n xóa hoԊc H yֳ b  ֛nԒu không mu֝n xóa. 

6. T֡ chֵc thֽc hi֓n 

- NgҼ֩i quӶn tr  ֗di chu֥ t vào 2. KԒ hoӴch TņG ch֙ n 2.6 T  ֡ch cֵ th cֽ hi n֓. NhԀp các 

thông tin vào các mֱc tҼҺng nֵg sau Ľ· nhӸn chu֥ t vào LҼu LӴi. 

VI.  CSDL nh¨ trҼ֩ng 

- M cֱ Ľ²ch: NhԀp vào các thông tin cֳa nh¨ trҼn֩g ĽԜ xuӸt ra báo cáo. 

- Cách th cֽ hi n֓: NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 3. CSDL nh¨ trҼn֩g ch֙ n cӸp tҼҺng nֵg, 

ch֙ n lӺn lҼt֯ c§c th¹ng tin sau Ľ· nhԀp s֝  li u֓ v¨ lҼu lӴi. 

VII.  Th¹ng tin TņG 

1. Th¨nh vi°n TņG 

- Danh m cֱ chֵ c vֱ : TӴo ra các chֵc vֱ  li°n quan ĽԒn khi tӴo thành viên h֥i Ľn֟g TņG. 

NgҼ֩i quӶn tr֗  di chu֥ t vào 4. Th¹ng tin TņG ch֙ n 4.1 Th¨nh vi°n TņG ch֙ n 4.1.1 Danh mֱ c 

ch cֵ vֱ . NhӸn chu֥ t vào  h  ֓th n֝g hiԜn th֗  giao di֓ n: Chֵ c nŁng saֹ, xóa gi֝ ng các 

chֵ c nŁng kh§c. 
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- Danh m cֱ nhi m֓ v :ֱ TӴo ra các nhi֓m vֱ  li°n quan ĽԒn khi tӴo thành viên h֥i Ľn֟g 

TņG. NgҼi֩ quӶn tr֗  di chu֥ t vào 4. Th¹ng tin TņG ch֙ n 4.1 Thành vi°n TņG ch֙ n 4.1.2 Danh 

m cֱ nhi m֓ v .ֱ NhӸn chu֥ t vào  h  ֓th n֝g hiԜn th֗  giao di֓ n: Chֵ c nŁng saֹ, xóa gi֝ ng 

các chֵc nŁng kh§c. 

 

- Danh sách thành viên: TӴo ra c§c th¨nh vi°n trong ĽҺn v.֗ NgҼi֩ quӶn tr֗  di chu֥ t vào 

4. Th¹ng tin TņG ch֙ n 4.1 Thành viên TņG ch֙ n 4.1.3 Danh sách thành viên. NhӸn chu֥ t vào 

 h  ֓th n֝g hiԜn th֗  giao di֓ n: Chֵ c nŁng saֹ, xóa gi֝ ng các chֵc nŁng kh§c. 

 

- Nh·m Ľ§nh gi§: TӴo ra c§c nh·m Ľ§nh gi§ phcֱ vֱ  quá trình tֽ  Ľ§nh gi§. NgҼi֩ quӶn tr֗  

di chu֥ t vào 4. Th¹ng tin TņG ch֙ n 4.1 Th¨nh vi°n TņG ch֙ n 4.1.4 Nh·m Ľ§nh gi§. NhӸn 

chu֥ t vào  h  ֓th n֝g hiԜn th֗  giao di֓ n: Chֵ c nŁng saֹ, xóa gi֝ ng các chֵc nŁng kh§c. 

 

- NgҼ֩i quӶn tr֗  thao t§c nhҼ tr°n h³nh minh ha֙. Có 2 loӴi nh·m: C¹ng t§c v¨ ThҼ kĨ. 

2. G i֯ ý minh ch nֵg 
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- M cֱ Ľ²ch: ņԜ d  ֽkiԒn các thông tin, minh chֵng cӺn thu thԀp cho tַ ng Tiêu chí. 

- Cách th cֽ hi n֓: Di chu֥ t vào 4. Th¹ng tin TņG ch֙ n 4.2 G֯ i ý minh ch nֵg: 

 

- NhӸn chu֥ t vào Tiêu chí cӺn dֽ  kiԒn thu thԀp thông tin, minh chֵng: 

 

- Ch֙ n chu֥ t sang các Ch֕ s֝  B, C v¨ thao t§c tҼҺng t ֽCh֕  s֝  A. Sau khi nhԀp ĽӺy Ľֳ 

thông tin, nhӸn chu֥ t vào LҼu lӴi. 

3. Minh chֵng 

- M cֱ Ľ²ch: Thêm các Minh chֵng ĽԜ phֱ c vֱ  quá trình tֽ  Ľ§nh gi§. 

- Cách th cֽ hi n֓: C· 2 c§ch ĽԜ thêm minh chֵng vào phӺn mԚm Ľ· l¨ th°m trcֽ tiԒp tַ  

phӺn mԚm và them bԄng file Excel mӾu. Di chu֥ t vào 4. Th¹ng tin TņG ch֙ n 4.3 Minh  ch nֵg: 
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3.1 . Th°m minh chֵng trֽc tiԒp tַ phӺn mԚm 

- NhӸn chu֥ t vào  màn hình hiԜn th֗ : 

 

- Ch֙ n H p֥, Tiêu chuӼn, Tiêu chí h֓ th n֝g tֽ  sinh ra s֝ th  ֵt  ֽMinh chֵ ng. NhӸn chu֥ t 

vào  sau Ľ· ĽiԚn thông tin cֳa minh chֵ ng v¨o c§c ¹ tҼҺng nֵg nhҼ tr°n h³nh. 

Cu֝ i cùng nhӸn chu֥ t v¨o LҼu lӴi ĽԜ thêm m֧ i ĽҼc֯ m֥ t minh chֵ ng. 

- Sֹ a: NhӸn chu֥ t vào biԜu tҼn֯g  tҼҺng nֵg Minh chֵ ng cӺn sֹ a. PhӺn mԚm hiԜn th֗  

form ĽԜ ch֕ nh sֹ a. Sau khi sֹa xong, ch֙n LҼu lӴi hoԊc B  ֛qua nԒu không mu֝n sֹ a. 

- Xóa:  ņ§nh dӸu vào ô vuông bên tay trái cֳa Minh chֵ ng cӺn x·a sau Ľ· nhӸp chu֥ t vào 

biԜu tҼn֯g . PhӺn mԚm hiԜn th֗  thông báo "BӴn chԂc chԂn mu֝ n xóa", ch֙ n Ok nԒu mu֝ n 

xóa hoԊc H yֳ b  ֛nԒu không mu֝n xóa. 

3.2. Th°m minh chֵng bԄng file Excel 

- BҼ֧c 1: TӶi file Excel mӾu vԚ máy tính. NhӸp chu֥ t vào biԜu tҼn֯g  

ĽԜ th cֽ hi֓ n tӶi file mӾu Excel vԚ máy tính. 

- Sau Ľ· nhԀp ĽӺy Ľֳ và chính xác thông tin các minh chֵng vào file Excel mӾu ĽԜ chuӼn 

b  ֗cԀp nhԀt dֻ  li u֓ lên phӺn mԚm. (�/�ñ�X�� �ê���� �0�X�Yn m�at mã minh ch�qng ch�q�D�� �ÿ�ñ�kc nhi�Iu minh 

ch�q�Q�J���W�U�R�Q�J���ÿ�y�����F�/�Q���ÿ�K các dòng có mã minh ch�qng gi�Yng nhau). 

 










